KAGITHANE iLCE TAPU MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
VATANDASA TAMAMLANMA
SIRA SUNULAN SURESI (EN GEC
NO | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURE)
1 Basvuru 1. Hizmet tiirline gore istenilen belgeler. 15 DAKIKA
Tasinmaz 1. Istemde bl}lu_n'anlarm lfimlik bc?lgesi, RANDEVU
Sorgulamasi, Kayit . 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
2 ve 3. Istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yazi. iTIBAREN
Belge Ornegi istemi 30 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
. . . SAATINDEN
3 Satis 3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarast, TIBAREN
4. 1lgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Icra Miidiirliigiiniin satis miizekkeresi (cebri icra yolu ile satilmis RANDEVU
. . SAATINDEN
4 Cebri Satis Ise), ITIBAREN
4. Mahkeme miizekkeresi (ortakligin giderilmesi davasi yolu ile 45 DAKIKA
satilmis ise),
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortas1 police numarast
1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
5 Bags 3. Gergek kisilerin fotografi, SAATTNDEN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, ITIBAREN
5. 1lgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin ve taniklarin kimlik belgeleri,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
Oliinceye Kadar 3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarast, SRA’?\AIEII"[I;\IIE];/;N
6 Bakma 4. llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge, ITIBAREN
Sozlesmesi 5. Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterce diizenlenmis sézlesme 45 DAKIK A
bulunmasi halinde bakim bor¢lusunun veya yetkili
temsilcisinin kimlik belgesi ve temsil belgesi.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, SAATINDEN
7 Taksim (Paylasma) | 4 flgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge, iTIBAREN
5. Miras taksiminde varsa noter veya mahkemece diizenlenmis veya| 45 pAKIKA

yazili sozlesme




1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, SAATINDEN
8 Trampa 4. Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge ITIBAREN
45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
3. Noterden diizenlenmis sozlesme, SAATINDEN
9 | Kat Karsihgi Temlik 4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarast, iTIBAREN
5. 1lgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
10 Mirasin Intikali 3. Murise ait mirasgilik belgesi, iTIBAREN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Mahkemeden alinmis tenfiz karar1 veya tescile yonelik yazi, RANDEVU
1 Vasiyetnamenin 4. Vasiyetnamenin onayli bir 6rnegi, SAATINDEN
Tenfizi 5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, ITIBAREN
6. Tlgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Elbirligi Halindeki 2. Temsilci ise temsil belgesi, (Tebligat yapilmak suretiyle RANDEVU
12 Miilki“yet.in yapilmast talep edilirse bagvuranin kimlik belgesi ve SAATINDEN
Payh Miilkiyete temsilci ise ayrica temsil belgesi), ITIBAREN
Déniistiiriilmesi 3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarast. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU
) 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
13 Ipotek 3. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi. iTIBAREN
45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Kamu kurum ve kuruluslar1 (Ordu Yardimlasma Kurumu dahil),
bankalar, Esnaf ve Sanatkarlar Kredi ve RANDEVU
Onama Yontemi ile Kefalet Kooperatiflerinin ipotek islemleri i¢in kredi veya borg SAATINDEN
14 ipotek sozlesmesi (protokol yapilan kurumlar tarafindan ITIBAREN
elektronik ortamda gonderilir), 45 DAKIKA

4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi
(protokol yapilan kurumlar tarafindan elektronik
ortamda gonderilir).




1. Lehtarin kimlik belgesi,

2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
15 Terkinler 3. Kamu tiizel kisileri, bankalar ve finans kurumlarinin terkin yazisi SAATINDEN
ve temsil belgesi (Ipotek terkini i¢in protokol ITIBAREN
yapilan bankalar tarafindan yalniz elektronik ortamda gonderilir.) 45 DAKIKA
1. ﬂgili kurumun resmi yazisi ve varsa tahsis cetveli, RANDEVU
16 Tahsisler 2. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi. SAATINDEN
ITIBAREN
45 DAKIKA
1. Kooperatif temsilcilerinin kimlik belgeleri,
2. Temsil belgesi,
3. Kooperatif yonetimi tarafindan diizenlenmis ferdilesme listesi, RANDEVU
17 Ferdilesme 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarast, SAATINDEN
5. llgili Belediyeden almmis emlak vergisi degerini belirtir belge. ITIBAREN
45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
. . 3. Yetkili makamlarca onayli mimari proje, SAATINDEN
18 | KatIrtifala Tesisi 4 Yonetm plans, ITIBAREN
5. Resmi senet diizenlenmesi halinde ger¢ek kisilerin fotografi. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Yetkili makamlarca onayli mimari proje, RANDEVU
19 | Kat Miilkiyeti Tesisi 4. Yé’)netim pl,ﬁm’ SAATINDEN
5. DASK sigortasi polige numarasi ITIBAREN
(Kat miilkiyeti tesis edilebilmesi i¢in cins degisikliginin yapilmis 45 DAKIKA
olmasi gerekir).
Kat Lrtifakandan Kat 1. Kadastro Miidiirliigiince gonderilen degisiklik dosyasi. RANDEVU
20 Miilkiyetine SAATINDEN
. ITIBAREN
Gecls 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU
Kat irtifakinn 2. Temsilci ise temsil belgesi. SAATINDEN
21 Terkini ITIBAREN
45 DAKIKA
1. Istemde bqlu_n_anlarln kimlik be_lgesi, RANDEVU
Kat Miilkiyetinin 2. Temsilci ise temsil belgesi, . SAATINDEN
22 Terkini 3. Ana yapinin yok olmasi veya harap olmasi halinde Kadastro ITIBAREN
Midiirligiince gonderilmis degisiklik dosyasi. 45 DAKIKA
Kat Miilkiyeti 1. Istemde bqlu_n_anlarln lflmhk be_lgem, RANDEVU
Kurulu Tasinmazda s 2 Te.mS”CI 1se temsil belgesi, Y SAATINDEN
23 < et 3. Degisikligi gosterir yetkili makamca onayli mimari proje, e
Bagimsiz Bolim 4.Tasmmmazin DASK sigortas1 polige numarasi ITIBAREN
Ilavesi ’ ' 45 DAKIKA




1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
24 | Devre Miilk Hakla 3. Devre Miilk Sézlesmgsi, ITIBAREN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi
2. Temsilci ise temsil belgesi = RANDEVU
25 Kamulastirma 3. Kamulastiran idarenin ya21s’1 SAATINDEN
(Malikin Talebiyle) 4 Kamul " A ; . ITIBAREN
. Kamulagtirma haritas1 varsa Kadastro Miidiirliiglince génderilen
e 1 45 DAKIKA
degisiklik dosyasi.
1. Idarenin kamulastirma yazist,
Kamulastirma 2. Uzlagma/Anlasma tutanagi, RANDEVU
: . Clis : SAATINDEN
26 (idarenin 3. Hak sahipligi belgesi, ITIBAREN
Talebiyle) 4. Kamulastirma haritas1 varsa Kadastro Midiirliigiince gonderilen 45 DAKIKA
degisiklik dosyasi.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3.Gergek durumu kanitlayict belge, RANDEVU
27 Diizeltme 4. Kadastrodan kaynaklanan kimlik bilgilerine iliskin hatalarin SAATINDEN
diizeltilmesinde taginmazin bulundugu ITIBAREN
mubhtarliktan alinmis fotografli ilmiihaber, 45 DAKIKA
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarast.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
) ) 3. Kadastro Miidiirliigiince gonderilen degisiklik dosyast, SAATINDEN
28 Birlestirme 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarast, ITIBAREN
5. Tlgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
29 Avirma 3. Kadastro Miidiirliigiince gonderilen degisiklik dosyasi, S AATINDEN
y 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarast, ITIBAREN
5. Tlgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. istemde bulunanin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
30 Yola Terk 3. Kadastro Miidiirliigiince gonderilen degisiklik dosyasi, SAATINDEN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarast, ITIBAREN
5. Tlgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Tlgili idarenin tescili talep eden yazist, RANDEVU
. 2. Kadastro Miidiirliigiince gonderilen degisiklik dosyasi. SAATINDEN
31 Yoldan Thdas ITIBAREN
45 DAKIKA
1. Istemde bulunanin kimlik belgesi,
39 Cins Degisikligi 2. Temsilci ise temsil belgesi, 15 i GUNU

3. Kadastro Miidiirliigiince gonderilen degisiklik dosyasi,
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi.




1. Kadastro Miidiirliigiince gonderilmis dosya.

RANDEVU

33 Parselasyon SAATINDEN
Uygulamasi ITIBAREN
45 DAKIKA
1. Istemde bqlu_n_anlarm l§1mhk be_lgesL RANDEVU
2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
34 Intifa Hakka 3. Bina vasifli tasginmazin DASK sigortasi police numarast, -
4. Tgili Belediyeden alnmis emlak vergisi degerini belirtir belge ITIBAREN
' ' 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
' 2. Temsilci ise tems‘ll belgesi, ' RANDEVU
3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, SAATINDEN
35 Irtifak Hakk: 4. 1lgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge, TIBAREN
5. Arzi irtifaklarda Kadastro Miidiirliigiince gonderilen degisiklik 45 DAKIK A
dosyasi.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
36 Gecit Hakki 3. Kadastro Miidiirliigiince gonderilmis degisiklik dosyast, SAATINDEN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortas1 polige numarasi, ITIBAREN
5. 1lgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, RANDEVU
37 Ust Hakka 4. Tlgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge, SAATINDEN
5. Kismi {ist hakki islemlerinde Kadastro Miidiirliiglince ITIBAREN
gonderilmis degisiklik dosyasi. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanin kimlik belgesi,
2. Konutun aile konutu oldugunu kanitlayan muhtarliktan/apartman RANDEVU
38 Aile Konutu Serhi yonetiminden/belediyeden/kadastrodan SAATINDEN
alinmis belge. ITIBAREN
45 DAKIKA
1. Kira sozlegpesu n(?terde onanmig sOzlesmeye 1s.tn.13den serh RANDEVU
. . . yetkisine sahip lehtarin diger hallerde malikin -
Kira Sozlesmesinin . . SAATINDEN
39 hi kimlik belgesi, ITIBAREN
Serhi 2. Temsilci ise temsil belgesi, 45 DAKIKA
3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU
40 | Finansal Kiralama 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
Serhi 3. Noterde diizenlenmis sozlesme, ITIBAREN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarast. 45 DAKIKA
. . 1. Serh yetkisine sahip lehtar veya yetkili temsilcilerinin kimlik
Sozlesmeden Dogan; belgesi RANDEVU
41 On Alim, 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
Alm, Geri Ahfn 3. Noterden diizenlenmis s6zlesme, ITIBAREN
Haklar Serhi 45 DAKIKA

4. Bina vasifl tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.




Kat Karsihig Insaat

1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

Sozlesmesi 2. Temsilci ise temsil belgesi, SiﬁﬁIIDI\IIEI\D/FEJN
42 ve . 3. Noterde diizenlenmis sozlesme, ITIBAREN
Satis Vaadi 4. Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. X
. . . . 45 DAKIKA
Sozlesmesinin Serhi
1. Istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU
43 | EXlentinin Yazimi 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
(Teferruat) - 3. Eklenti listesi, - ITIBAREN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi. 45 DAKIKA
1. Yoneticinin kimlik ve temsil belgesi, RANDEVU
44 Yonetim Planinin 2. Kat maliklerinin beste dordii tarafindan imzalanmis yonetim SAATINDEN
Degistirilmesi plani ve karar defteri. ITIBAREN
45 DAKIKA
) ) ) 1. Istemde bulunanlarmn kimlik belgesi,
Ticaret Sirketlerine . 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
Ayni 3. Ticaret Sicil Miidiirliigiiniin konuya iliskin yazisi, SAATINDEN
45 | Sermaye Konulmas 4. Ticaret Mahkemesince tayin olunan degeri gosterir karar iTIBAREN
Suret'yle (Bilirkisi raporu), 45 DAKIKA
Tescil 5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi.
1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi,
Ortaklasa Kullanilan ' 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
46 Yerlerin .3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarast, SAATINDEN
Tescili 4. llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. ITIBAREN
45 DAKIKA
1. Vakfin tesciline dair kesinlesmis mahkeme karar1 ve miizekkeresi RANDEVU
47 | Vakfa Ozgiilenen SAATINDEN
Mallarin Tescili ITIBAREN
45 DAKIKA
1. Istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU
48 Mahkeme 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
Kararlarinn Infaz 3. Kesinlesmis mahkeme karar1 ITIBAREN
45 DAKIKA

Basvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz
belge ile yapildig1 halde,hizmetni belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat
yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri:Kagithane Tapu Miid.
fsim:Hakan TIRASOGLU Isim:Dr.Cengiz YILDIRIM

Unvani: Tapu Miidiirii Unvani:Bélge Miidiirii

Adres:Merkez Mahallesi Burcu sokak no:7 Adres:Finanskent finans cad.no:5Atasehir
Kagithane/ISTANBUL [STANBUL

Telefon:02123951982 Telefon:02162804300

Ikinci Miiracaat Yeri:IL(Istanbul)Bélge Miid.



