KAGITHANE KAYMAKAMLIGI

~ HiZMET STANDARTLARITABLOSU _
(ICISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BIRIMLERI)

SIRA . .
VATANDASA SUNULAN . : HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
-Matbu Dilekge,
Tagmmmaz Mal Zilyetligine | _Kira kontrat,
1 Yapilan Tecaviizlerin Vali ve 15 GUN
Kaymakamliklarca Onlenmesi .
Yollart -Tapu Belgesi.
-Basvuran Vekil ise vekaleti.
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair
karar ornegi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,
634 sayih Kat Miilkiyeti L . L o
Kanununa 2814 sayth Kanunla | 2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine
eklenen Ek-2 madde | yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat L
geregince; Gérevleri | malikleri kurulu karari, 634 Sayih Kanuna gore istenilen
2 nedeniyle, tahsis edilen ortak evraklar tamamsa tahliye karar:
. alinir ve 15 giin icerisinde tahliyesi
kullanim alanindan (Disaridan | 3.i5 akdinin sona ermesine bagh olarak gorevi nedeniyle | saglapr. &
atanan - Yonetici, Apartman | tahsjs olunan dairenin bosaltiimasina dair ilgiliye gonderilen
Gorevlisi, Bek¢i) Tahliye ihtarname,
islemi
4-Kat maliklerinin tespiti i¢in ilgili Tapu Midiirliigiinden
aliacak kat malikleri listesinin asli,
5- SGK prim makbuzu, maas 6deme belgesi (kapiciya),
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu ) o
kararinin érnegi, Belgelerin eksiksiz olarak
Kaymakamhgimiza teslim
Lokal ickisiz/ickili iz . i L . edildikten sonra Lokal miiracaat: ile
3 BOI al d(}Q 171 ickili) Izin | .| okal olarak agilacak yerin tapu senedi Srnegi, kiralik ise ilgili kurumlardan inceleme talep
elgest duzenlenmest kira kontratinin drnegi, edilmekte olup, inceleme 1 (bir) ay
icerisinde sonlandirilmaya
3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarmda mesken olarak | ¢alisimaktadur.
goriinen yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar
kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldig
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1
1-Fatura,
4 Tiiketici Sorunlar1 Bagvurusu 2-Satig Fisi .E" e':r'k en 20 giin, en ge¢ 3 ay
icerisinde sonu¢clanmaktadir
3-Garanti Belgesi
Basvuru Belgeleri:
isyeri sahibi evraklarim eksiksiz
1- Matbu Dilekge Kaymakamhgimiza teslim ettikten
Ticari Amagla nternet Toplu sonra internet Toplu Kullanim
5 Kullamm  Saglayict  izin | 2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden saglayicilart \'(onetmellgme gore
Belgesi onayl: bir drmegi yapilan denetim sonucunda

3- Vergi Levhasi — Oda kaydi

hiikiimliiliiklerini yerine getirdigi
tespit edildigi tarihten itibaren izin
belgesi verilir.




4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan
fotokopisi

5-  Telekomiinikasyon ~Kurumundan alman sabit IP

sOzlesmesi
6- TIB onayl filtre programi

7- Giivenlik kameras: takildigina dair Emniyet tutanag:

Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgemiz smirlar
icerisinde bulunan resmi ve 6zel okullar, Universiteler, Ilce
Niifus Midirligii tarafindan diizenlenen belgeler noter
onayli belgelerin imza tasdiki islemi.(Tasdik edilecek
belgenin BELGEYI GETIRECEK KiSININ T.C. Kimlik
Numarasi yer alan kimligi)

Belgelerde herhangi bir problem

6 “Apostille” tasdik serhi yoksa aninda tasdik yapiliyor
Belgeyi getiren kisi, yabanci ise pasaportu veya ikametgah y yapriyor.
tezkeresi.

Sirketler veya vize firmalar tarafindan farkl kisilere ait
belgeler getirilmesi halinde, sirketin antetli kagidina
diizenlenmis ve kisilerin isimlerinin yer aldig liste.
gl;:\rllumsuHaklarl Ihlalleri 15 giinde sonu¢lanmaktadir.

7 Dilekge.
1-Matbu Dilekge,
2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),

8 5434 sayilh Emekli Sandig 3-Niifus Ciizdanm Fotokopisi, YAPl?:l;Jd Lérlél;lﬁ?;ﬁ\lgglNTTlGl

Kanunu ve 5510 sayili
SGK geregince (Muhtaglik | 4-Ogrenci ise o6grenci olduguna dair belge, cahistyor ise
Kararr) bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve iizeri).
9 4982 saylllw Bilgi  Edinme Dilekge 15 GUN
Kanunu geregince bagvuru
10 3071wsay111 Dilekge Kanunu Dilekge 30 GUN
geregince bagvuru
Basvuru belgeleri:
1- Dilekge
2860 sayil Yar,d.lm Toplamg 2- Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak kesif
11 Kanunu  geregince  yetki | .. . . 2 AY
belgesi diizenlenmesi Gzeti, rapor, bilango -
3- Niifus Ciizdam Fotokopisi
4- Ikametgah belgeleri
4D483 Sé‘ylh l\él}emuzlf;r Ve | 1- Saveilik Sorusturma Izin Talebi
iger Kamu Gorevlilerinin .
2 Yargilanmast Hakkindaki 30+15 Giin
Karar 2- Sikayet Dilekgesi
13 Adli Sicil Kayds Ikl;gr:wlll:;("ll ;\rltlgus Ciizdam ( Avukatlardan vekaletname ve baro BASVURU ANINDA
14 Yurtdisi Bakim Belgesi Yurtdisi Bakim Belgesi Formu BASVURU ANINDA
Kamu Gorevlileri Etik . .

15 Davranis flkeleri Dilekge 15 Giin

16 Muhtar izin Miiracaatlari Imzali, Miihiirlii izin Talep Dilekgesi 1 Saat

17 BIMER Bagvuru Dilekgesi 15 Giin




1- Muhtarhk Miihriiniin yiprandifi, kayboldugu veya
calindigini bildiren dilekce

Yipranmis, Kaybolmus veya

Calinmis Miihiir Miiracaatlar1 2- Dekont ve eski Berat, 1Ay

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat
yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat ikinci Miiracaat
isim Cigdem ERBAGI isim Niyazi ERTEN
Unvani Yazi Isleri Miidir v. Unvani Kaymakam
Adres Caglayan Mh. Cendere Cd.
No:21 Kagithane/ISTANBUL
Adres Caglayan Mh. Cendere Cd. Faks 0(212) 294 07 65
No:21 Kagithane/ISTANBUL
Tel 0(212) 294 07 54-55 E-Posta kagithane@istanbul.gov.tr
Faks 0(212) 294 07 65
E-Posta kagithane@istanbul.gov.tr




