KAGITHANE BELEDIYE BASKANLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN . ; HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI(ENGEC SURE)
1. Tapu (ash),
. . 2. Cap,

1 Imar durumu talebi 3. Roperli kroki 1 Hafta

4. Basvuru Dilekgesi
T Yap1 denetim onayli, imzali,siginak, ISK1,itfaiyeden onaylanmis Istanbul imar yonetmeligine
2 Mimari proje onay: uygun olarak ¢izilmis mimari proje (4 NUSHA) 1 Hafta
3 Statik proje onay1 Yap1 denetim onayli, imzali, 2007 Tirk deprem yonetmeligine uygun olarak ¢izilmis statik proje 1 Hafta
(4 NUSHA)
1. Onayh mimari-statik- tesisat projeleri,
2. Harg¢ makbuzlari,
3. Yazismalarin cevaplart (UAVT-STRATEJi-otopark taahiitii,tapu yazis1),
. 4. Yap1 denetim evraklari,

4 Yap1 Ruhsat talebi 5. Santiye sefi evraklari, 2 Hafta
6. Miiteahhit varsa kat karsilig1 s6zlesme,
7. Ticaret sicil kaydi,
8. Hafriyat evraklari
1. Onayl mimari proje,

5 Kat irtifak tesis talebi 2. Noter onayli bagimsiz boliim listesi 2 giin
3. Basvuru dilekgesi
1. Miilkiyet gosterir belge

6 Bahge duvari izni 2. Roperli kroki

3. Bagvuru dilekgesi




Yapinin ruhsat ve eklerine uygun olarak devam etmesi ve bunun; ilgili kurulusca yazili olarak
bildirilip bagvuru yapilmas1 halinde yapilara kontrol miithendislerince vize verilip ardindan

! Hak edis ve vize talepleri uygunluk raporlari ve hak edis raporlarinin ekinde bulundugu dilekge ile vizenin seviye 1 Hafta
durumuna gore bayindirlik bakanliginin belirledigi miktarda hak edis 6demesi yapilir
1. Miilkiyet gosterir belge fotokopisi,
8 Sinir ihlali talebi 2. Roperli kroki 1 Hafta
3. Basvuru dilekgesi
Tiim hak edis ve vizelerini alip is bitirmesini alan yapilar yazili bir dilekge ile belediyemize bas
9 Kat miilkiyeti talebi vururlar ardindan kurum igi ve kurum dis1 bir takim uygunluk sorma yazilari yazilip uygundur 2 hafta
cevabinin gelmesine miiteakip iskan ruhsati yazilip verilir
10 Ihale islemleri - 4734 sayilik Kamu fhale Kanununda belirtilen evraklarin tamami ihale Oncesi
1. Miiracaat Bagvuru Formu
2. Binanin yap1 kullanma izin belgesi ( Tapu, iskan belgesi)
3. Kiralik yer ise Kira Kontrat1 sureti
4. Ust Katlarda konut varsa oturan Kat Maliklerinden Muvafakat name (Noterden onaylr)
5. Maliye Vergi Levhasi Fotokopisi,
6. Sahislardan; Kimlik Fotokopisi, Ikametgah senedi
7. Sahislardan; 2 Adet Fotograf,
8. Sirketlerden; Imza sirkiileri, Ticaret Sicil Gazetesi imza Sirkiisii sureti.
9. Ustalik Belgesi,
2. ve 3. Sinif Gayristhhi 10. Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydi
11 Miiesseselerin igyeri Agma ve 11. Motor Beyannamesi, (Isyerinde motor ¢alistiracaksa) 10 hp motor giicii ve Basingl kaplar 30 giin
Caligma Ruhsat Islemleri mevcut ise makine elektrik yerlesim projesi
12. Calisanlardan saglik potur muayene raporu
13. Yangin ve patlamalar i¢in gerekli dnlemlerin alindigina dair itfaiye raporu, (ist.B.Sehir

Bld.Bsk. Itfaiye Daire Baskanligindan )
14. Karayolu trafik giivenligi gerektiren igyerleri i¢in izin
15. Emisyon iznine tabi ise belgesi veya analiz raporu
16. Desarj iznine tabi ise belgesi veya analiz raporu
17. Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi
18. Harg ve ticretler
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Sthhi Miiesseselerin Isyeri Agma ve
Calisma Ruhsatlari

©oOoNo A~ WN PR

el
N R O

ol i
g1~ w

Miiracaat Bagvuru Formu

Binanin yap1 kullanma izin belgesi ( Tapu, iskan belgesi )

Kiralik yer ise Kira Kontrat1 sureti

Ust Katlarda konut varsa oturan Kat Maliklerinden Muvafakat name (Noterden onayli)
Maliye Vergi Levhasi Fotokopisi,

Sahislardan; Kimlik Fotokopisi, Ikametgah senedi

Sahislardan; 2 Adet Fotograf,

Sirketlerden; Imza sirkiileri, Ticaret Sicil Gazetesi imza Sirkiisii sureti.

Ustalik Belgesi,

. Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydi
. Caliganlardan saglik potur muayene raporu
. Yangn ve patlamalar igin gerekli énlemlerin alindigma dair itfaiye raporu, (Ist.B.Sehir

Bld.Bsk. Itfaiye Daire Baskanligindan )

. Ozel yap1 seklini gerektiren igyeri ise gerekli izin belgesi
. Karayolu trafik giivenligi gerektiren igyeri ise gerekli izin Belgesi
. Harg ve ticretler

30 giin
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Umuma Agik istirahat ve Eglence
Yerleri
Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlari
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Miiracaat Bagvuru Formu

Binanin yap1 kullanma izin belgesi ( Tapu, iskan belgesi)

Kiralik yer ise Kira Kontrat: sureti

Ust Katlarda konut varsa oturan Kat Maliklerinden Muvafakat name (Noterden onayli)
Maliye Vergi Levhasi Fotokopisi,

Sahislardan; Kimlik Fotokopisi, Ikametgah senedi

Sahislardan; 2 Adet Fotograf,

Sirketlerden; Imza sirkiileri, Ticaret Sicil Gazetesi imza sirkiisii sureti.

Ustalik Belgesi,

. Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydi

. Bulasict hastaligi olmadigina dair resmi saglik kurumundan alinacak saglik raporu.
. Yangin ve patlamalar i¢in gerekli 6nlemlerin alindigina dair

. Itfaiye raporu, (ist.B.Sehir Bld.Bsk. itfaiye Daire Baskanligindan )

Adli sicil belgesi,

. Umuma agik istirahat ve eglence yeri ise mesafe krokisi
. llge Emniyet Miidiirliigliniin ( Genel Giivenlige dair) goriisii
. Harg ve ticretler

30 giin




1- Bagvuru Dilekgesi

2- Sahislardan; Kimlik Fotokopisi, Ikametgah senedi

3- Sahislardan; 2 Adet Fotograf

4-  Sirketlerden; Imza sirkiileri, Ticaret Sicil Gazetesi imza Sirkiisii sureti.
5-  Adli sicil belgesi,

14 Mesul Miudiirliik Belgesi 6- Bulasici hastalig1 olmadigina dair resmi saglik kurumundan alinacak saglik raporu. 1 Hafta
7- Noterden Mesul Miidiirliik Sozlesmesi
8- Isyeri Agma ve galistirma ruhsat Sureti
9- Isyeri A¢ma ve galistirma ruhsat Sahibinin Maliye Vergi levhasi sureti
10- Harg ve iicretler
1- Bagvuru Dilekgesi
2- Sahsslardan; 2 Adet Fotograf
15 Hafta Tatili Ruhsati 3- lsyeri Agma ve galistirma ruhsat Sureti 1 hafta
4-  Harg ve lcretler
1- Bagvuru Dilekgesi
2- Imar Miidiirliigiin Onaylanns mimari proje
3- 4 Adet Sihhi Tesisat Projesi
4- 4 Adet Elektrik Tesisat Projesi
. 5- 2 Adet Is1 Yalitim projeleri
16 Insaat Tesisat (Elektrik, Sihhi 6- Elektrik Proje Miielliflik sicil Durum Belgesi 30 giin
tesisat, Isi yalitim) proje Onay1 7-  Mekanik Tesisat Proje Miielliflik sicil Durum Belgesi
8- 1000 m2 den biiyiik ingaatlarda transformatdr (trafo) belgesi
9- Tapu sureti
10- Tescil belgesi
11- Harg ve ticretler
1- Vefat edenin niifus clizdani veya kayit drnegi,
17 Oliim Belgesi 2- Bildirimde bulunan kisinin niifus clizdan1 ve kayit 6rnegi, 1 Saat
3-  Vefat eden kisinin hastalik raporlar
1-  Aile Niifus Kayit Ornegi
2- Dilekge
18 Asker ailelerine yapilan yardimlar 3-  Askerin Niifus Ciizdan Sureti 30 eiin
(4109 sayil kanun) 4- Niifus Ciizdan Sureti (Bagvuru Sahibinin) &
5- ikametgah
6- Fakirlik Kagidi




19

Nikah iglemleri

1- Niifus Ciizdani(Ash ve Fotokopisi),
2-  Niifus Kayit Ornegi,

3- Fotograf,(5 Adet)

4-  Saglk Raporu,

15 Dakika
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Tapu Talebi

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-
8-

Tapu Tahsis Belgesi

Imar Affi basvuru dilekge formu

Emlak Vergi Makbuzu

Eski yillara ait elektrik,su faturasi veya sézlesme drnegi
Satis var ise Satis s6zlesmesi

Ikametgah,Niifus ciizdam sureti,Aile Niifus kayd1
Fotograf

Aplikasyon,(Roperli)Kroki

30 giin
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Portdr Muayenesi

1-
2-

Kimlik Fotokopisi
Har¢ makbuzu

1 giin

22

Emlak Beyannamesi

1-
2-

Tapu ash ve Fotokopisi(2 Adet)
Aliciya ait Kimlik Fotokopisi

10 dakika

23

CTV Beyannamesi

=

Kullaniciya ait Vergi Levhasi Fotokopisi
Kira Kontrat1 Fotokopisi

10 dakika

24

flan-Reklam Vergisi Beyannamesi

ISAE A

Miikellef tarafindan doldurulmus olan Ilan-Reklam Beyannamesi

(Ilk defa beyan verenler igin) Vergi Levhasi Fotokopisi

(Tlk defa beyan verecekler i¢in) Reklam veya panoya ait faturanin fotokopisi
(Araglar i¢in) Ruhsat Fotokopisi

(Araglar igin) Ruhsati ¢ikmamig yeni araglar i¢in Arag¢ Faturasinin Fotokopisi

10 dakika
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Tezgah1 Kurma Belgesi

Fotograf
Ikametgah
Kimlik Belgesi

Aninda




26 Vatandagin Telefon Sikayeti 1- Geri doniis i¢in telefon numarasi 1 glin
. 1. Evrak Kayit Belgesi .
27 Asker Tahkikat 2. Muhtardan Miiracaat Belgesi 10 dakika
28 Mail ve Dilekgeler 1-15 giin
29 Resmi Yazigmalar ve evraklar Aciliyet Durumuna gore Belirtilen giine gore
30 Statik Raporlar Statik Rapor Ayni giin
1- ISKI tahsilat makbuzu
2-  Yap1 ruhsati fotokopisi ..
31 Kazi Ruhsat 3-  Alt yap1 ruhsat formu (2 adet) 2 giin
4- IGDAS onay1
1- ISKI yazist
Yol Katilim Pay1( imar Kanununun 2- Tapu .
32 23.maddesi geregince) 3-  Imar durumu 2 giin
’ gereel 4-  Imar istikameti
5- Kot gosterir kroki
3 |veriimesiaptasyon slemernin | L Dickee 3 giin
AP yonis 2-  Aplikasyon krokisi gl
yapilmasi
1- Dilekge
2- Tapu
34 Kot kesit ingaat istikameti 3- Plan ornegi 3 giin
4-  Imar durumu,
5-  Aplikasyon krokisi
35 Numarataj tespit ve kontrolii 1. Dilekge 2 giin

(UAVT)

2. Miilkiyet evraklari




36 Aplikasyon Iglemleri Talepleri ;_ ll\)/llilifl:llziq;e ¢ evraklart 3 giin
1- Dilekge
37 Imar plam revizyonu 2- Miilkiyet evraklari Meclis donemi
3-  Teklif plan ve ekleri
. 1- Bagvuru Dilekgesi ..
38 Hagerelere karst ilaglama 2- Harc¢ makbuzu veya Fakirlik Kagidi I glin
1. Miiracaat Bagvuru Formu
2. Binanin yap1 kullanma izin belgesi (Tapu, iskan belgesi)
3. Kiral yer ise kira kontrati sureti
4. Ust katlarda konut varsa oturan Kat Maliklerinden Muvaffakatname (Noterden onaylr)
5. Maliye Vergi Levhasi Fotokopisi
6. Sahislardan Kimlik Fotokopisi, Ikametgah senedi
2.ve 3. Sif Gayristhhi Miiesselerin 7. Sahislardan 2 adet fotograf .
39 Isyeri Agma ve Caligma Ruhsat 8. Sirketlerden imza sirkiileri Ticaret Sicil Gazetesi Imza Sirkiisii sureti 30 giin
Islemleri 9. Ustalik Belgesi
10. Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda kaydi.
11. Motor Beyannamesi, (isyerinde motor calistiracaksa) 10 hp motor giicii ve Basingh
kaplar mevcut ise makine elektrik yerlesim projesi
12. Caliganlardan saglik potur muayene raporu
13. Yangin ve patlamalar i¢in gerekli 6nlemlerin alindigina dair itfaiye raporu, (Ist. B. Sehir
Bld.Bsk.itfaiye Daire Baskanligindan)
14. Karayolu trafik giivenligi gerektiren isyerleri igin izin
15. Emisyon iznine tabi ise belgesi veya analiz raporu
16. Desarj iznine tabi ise belgesi ve ya analiz raporu
17. Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi
18. Harg ve Ucretler
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Sihhi Miiesselerin Isyeri Agma ve
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Miiracaat Bagvuru Formu

Binanin yap1 kullanma izin belgesi ( Tapu, iskan belgesi)

Kiral1 yer ise Kira kontrati sureti

Ust katlarda konut varsa oturan kat maliklerinden muvafakatname (Noterden onayl)
Maliye Vergi Levhasi Fotokopisi

Sahislardan kimlik fotokopisi, ikametgah senedi

Sirketlerden imza sirkiileri, ticaret sicil gazetesi imza sirkiisii sureti.

Ustalik Belgesi

30 giin

(ahisma Ruhsatlar Esnaf Sicil Ticaret Oda ve ya Sanayi Oda Kaydi.
0. Calisanlardan saglik potur muayene raporu
1. Yangin ve patlamalar i¢in gerekli dnlemlerin alindigina dair itfaiye raporu, (Ist. B. Sehir
Bld.Bsk.itfaiye Daire Baskanligindan)
12. Ozel yap1 seklini gerektiren isyeri ise gerekli izin belgesi
13. Karayolu trafik giivenligi gerektiren igyeri ise gerekli izin belgesi
14. Harg ve Ucretler.
41 Cop Toplama Hizmeti Giinliik
42 Cafid"e ve Sokaklarin temizligi Giinliik
(Stiptirge)
43 Pazar Yeri Temizligi Gunlik
44 Ana Caddelerin Temizligi Giinde 3 defa
45 Tibbi Atiklarm alinmasi Program dahilinde alinmaktadir
46 Molozlarin alinmast 3 gilin
47 Cop Sikayetleri 1 glin
1- Tkametgah belgesi
. 2-  Askerin Niifus Ciizdani Sureti .
48 Askerlik Maast 3- Miiracaat yapanin Niifus Clizdan1 Sureti 40 giin
4-  Ailenin Niifus Kayit Ornegi
1- Kimlik Fotokopisi
49 |Asevi 2- Form$ 1 hafta

3- Fakirlik Belgesi
4- Ailede Engelli varsa Heyet Raporu
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Sosyal Yardimlar (Gida, Giyecek,
Esya)

1- Kimlik Fotokopisi
2- Form5
3- Fakirlik Belgesi

15 giin

51

Tekerlekli Sandalye

1- Kimlik Fotokopisi

2- Form5

3- Fakirlik Belgesi

4- Tekerlekli sandalye kullanabilir belgesi
5- Ikametgah

6- Dilekge

1 giin
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Umuma Agik Istirahat ve Eglence
Yerleri Isyeri Agma ve Cahstirma
Rubhsatlari
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Miiracaat Bagvuru Formu

Binanin yapi kullanma izin belgesi ( Tapu, Iskan belgesi)

Kirali yer ise Kira kontrati sureti

Ust katlarda konut varsa oturan kat maliklerinden muvafakatname (Noterden onaylr)
Maliye Vergi Levhasi Fotokopisi

Sahislardan kimlik fotokopisi, ikametgah senedi

Sirketlerden imza sirkiileri, ticaret sicil gazetesi imza sirkiisii sureti.

Ustalik Belgesi

Esnaf Sicil Ticaret Oda ve ya Sanayi Oda Kayda.

Bulagici hastaligi olmadigina dair resmi saglik kurumundan alinacak saglik raporu
Yangin ve patlamalar i¢in gerekli dnlemlerin alindigina dair itfaiye raporu, (Ist. B. Sehir
Bld.Bsk.itfaiye Daire Baskanligindan)

Adli Sicil Belgesi

. Umuma acik istirahat ve eglence yeri ise mesafe krokisi
. lce Emniyet Midirligiiniin (Genel Giivenlige dair) goriisi
. Harg ve Ucretler

30 giin
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Mesul Miidiirliik Belgesi

Basvuru dilekgesi

Sahislardan 2 adet fotograf

Sahislardan kimlik fotokopisi, ikametgah senedi

Sirketlerden imza sirkiileri, ticaret sicil gazetesi imza sirkiisii sureti.

Adli Sicil Belgesi

Bulasici hastaligi olmadigina dair resmi saglik kurumundan alinacak saglik raporu
Noterden Mesul Miidiirliik S6zlesmesi

Isyeri Agma ve Calistirma ruhsat sureti

Isyeri Agma ve Calistirma ruhsat sahibinin Maliye Vergi Levhasi sureti

Harg ve Ucretler

1 hafta

54

Hafta Tatil Ruhsat
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Basvuru dilekgesi

Sahislardan 2 adet fotograf

Isyeri A¢gma ve Calistirma ruhsat sureti
Harg ve Ucretler

1 hafta




1. Bagvuru dilekgesi
2. Imar Miidiirliigiinden Onaylanmis mimari proje
3. 4 Adet Sihhi Tesisat Projesi
4. 4 adet Elektrik Tesisat Projesi
. . . o 5. 2 adet Is1 Yalitim projeleri
55 |Insaat Tesisat (Elektrik, Sthhitesisat,| 6. Elektrik Proje Miielliflik Sicil Durum Belgesi 30 giin
Is1 Yalitim) proje Onay1 7. Mekanik Tesisat Proje Miielliflik Sicil Durum Belgesi
8. 1000 m*den biiyiik insaatlarda transformatdr (trafo) belgesi
9. Tapu Sureti
10. Tescil Belgesi
11. Harg ve Ucretler
1- Bina Sahibi / Yonetici Tarafindan imzalanan Dilekce
2- Binaya Ait Tapu Fotokopisi
3- Bina Sahibi / Yéneticisi Tarafindan imzalanacak Asansér Motor Beyani
4-  Asansor Bakim S6zlesmesi
5- Binaya Ait Yap: Kullanma izin Belgesi Veya Temel Ustii Yap1 Ruhsat Fotokopisi
6- Asansor Tip Inceleme Belgesi Ve At Uygunluk Beyani
7- Garanti Belgesi
8- TSE Uygunluk Belgesi
9- IS0 9001:2000 Sertifikasi
10- Elektrik Ve Makine Mithendislerinin BT ve SMM Belgeleri
11- Asansor Firmasinin CE Belgesi (H Modiilii.....)
12- Asansdr Firmasmin Imza Sirkiileri
13- Fren Sistemi, Tamponlar, Hiz Regiilatorii, Kap1 Kilit Tertibati, Kumanda Panosu,Makine
Aksami Ve Motor I¢in CE Belgeleri
14- Hidrolik Asansérler Icin Boru Patlama Valfi Test Raporu
56 Asansor Ruhsati 15- Teknik Dosya 1 Hafta
a. 3 Adet Proje (Elektrik, Trafik,Mukavemet.....)
b. Rediiktorlii Asansorler I¢in En81-1’ye Uygunluk
c. Hidrolik Asansérler igin ise En81-2 ¢ Ye Uygunluk
16- Kabin, Karkas, Kapilar, Tahrik Unitesi ( Makine —Motor ) Ve Silindirler igin
a. En81-2’ye Uygunluk Beyani
17- Son Kontrol Formu
a. Rediiktorlii Asansérler Igin En81-1’ye gére
b. Hidrolik Asansorler i¢in En-81-2’ye gore
c. Tiim Ekipmanlarin Kontrolii Makine Dairesinden Kuyu Dibine Dogru
Yapilir.
d.  Son Kontrol Formu Doldurulduktan Sonra Firma Yetkilisi Ve
e. Sorumlu Miihendisler Tarafindan imzalanr.
f.  Projeler Elektrik Ve Makine Miihendisleri Odasindan Onayli Olacaktir..
18- Harg ve ticretler
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Kagithane Belediye Bagkanligi Isim : Kagithane Belediye Bagskanligi
Unvan  : Ozel Kalem Miidiirliigii Unvan  : Ozel Kalem Miidiirliigii

Adres : Sadabat Hizmet Binas1 Kagithane Adres . Sadabat Hizmet Binas1 Kagithane
Tel : 444 23 00 Tel : 444 23 00

Faks : 294 20 53 Faks : 294 20 53

E-Posta  : www.kagithane.bel.tr E-Posta  : www.kagithane.bel.tr
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