KAGITHANE NUFUS MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETI
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLAMA
SURESI
1-Anne ya da babanin kimligi ile mUracaati.
2-Dogum raporu (Var ise)
3-Yurt disindaki dogum olaylarinda dogum belgesinin asli ve Turkceye tercime edilmis noter
tasdikli érnegi.
1 DOGUM 4-Vekillik belgesi ile dogum bildiriminde gocugun tum bilgilerini kapsayan 6zel vekillik belgesi. 8-15 dk
ISLEMi 5-Alti yasindan biylk 18 yasindan kuiglk cocuklarin bildiriminde resmi bir belge ibraz
edilemiyor ise dogum bildirimin de gocugun Nifus madurligine getiriimesi.
6-15 yas ve Uzeri dogum bildirimlerinde en son halini gosterir 2 adet resim .
7-Evlenme tarihinden énce dogan ¢ocuklarin dogum bildirimlerinde anne ve babanin birlikte
kimlikleriyle muracaati.
1-Babanin Nifus clizdani annenin kimlik bilgileri
TANIMA 2-Yabanci kadindan dogan c¢ocuklarin taninmasinda; kadinin, g¢ocugun dogdugu tarihte 12-20 dk
2 iSLEMI medeni halini gosterir yabanci resmi makamlardan verilmis usuline uygun(Nufus Hizmetleri
Kanununun Uygulamasina lliskin Yonetmeligin 167.maddesine gore) tasdikli belgenin asli.
EVLENEN KADININ ONCEKI Dilekge
3 SOYADINI KULLANMA ’ 4-6 dk
TALEBI
S 1-Dilekge.
4 DIN BILGISINE ILISKIN 2-Ergin olmayan cocuklarla ilgili talepte anne ve babanin birlikte muracaati . 4-6 dk

TALEPLER

3-Velayet veya vesayet altinda olanlarin kanuni temsilcileri.




1-Yenileme-degistirme:
a) Ibraz edilen niifus ciizdaninin;

-Sistemde kayith olmasi halinde 2 adet fotograf,

-Sistemde kayith olmamasi veya fotografsiz olmasi halinde kiginin kimligini kanitlayacak ikinci
bir belge (Uluslar arasi aile clizdani.Ehliyet,Pasaport,memur ciizdani,avukat kimlik karti,basin
karti,yabancilara mahsus ikamet tezkeresi,yabanci llke kimlik karti veya pasaportu) istenir.
ikinci bir belge ibraz edilemedigi takdirde yerlesim yeri veya diger adres muhtarhg yada
calisilan kurumdan alinacak nifus clizdani talep belgesi, 2 adet fotograf ile miracaat edilir.

b) Ergin olmayan ¢ocuklara nifus ciizdani dizenlemesinde en son alinan nufus cliizdani ile 15
yas ve Ustl i¢in iki adet fotograf.

NUFUS CUZDANI 5-10 dk
DUZENLENMESI 2-Kayip
Yerlesim vyeri veya dijer adres muhtarli§i yada calisilan kurumdan alinacak nifus clizdani
talep belgesi ve 2 adet fotograf ile miracaat edilir.
3-Yeniden
Yabancilara mahsus ikamet tezkeresi, yoksa yerlesim yeri veya diger adres muhtarliginca
diizenlenecek nifus clizdani talep belgesi.2 Adet fotograf.
Not:Nifus ve Uluslar arasi aile clizdanlarina yapistirilacak fotograflarin ;
Renkli ,6n cepheden, (alin,yliz ve ¢ene agik olacak sekilde) kisinin son halini gostermesi
bakimindan son alti ay igerisinde ¢ekilmis olmasi ve 2 fotografin birbirinin ayni olmasi
gerekir.
Ayrica fotokopi veya bilgisayarda ¢ogaltilan fotograflar kabul edilemez.
1-Yerlesim yeri veya diger adres muhtarligindan alinacak Uluslar arasi aile ciuzdani talep
ULUSLAR ARASI EVLENME | pojqeci 15-20 dk
CUZDANI DUZENLENMESI 2-Talep belgesindeki fotograflarin aynisi 1’ er adet fotograf
NUFUS KAYIT ORNEGI C o
TALEBI 1-Kisinin kimligini kanitlayan resimli belge. 2.5 dk

2-Dilekge (Sahsen basvurularda yazili miiracaat aranmaz)




ULUSLAR ARASI
SOZLESMELER UYARINCA

1-Kisinin kimligini kanitlayan resimli belge.

8 DUZELENEN BELGE 2-Dilekge.(Sahsen basvurularda yazili miracaat aranmaz.) 8-10 dk
TALEPLERI 3-Evlenme ehliyet belgesi tanziminde Yabanci uyruklu olan kisiye ait kimlik belgesi.
1-Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabaninda var ve bos ise resimli belge.
2-Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabaninda var ve dolu ise (kisi veya ailesi adina
elektrik,su,telefon,dogalgaz,abonelik sdzlesmesi veya faturasi,tapu kaydi,noter tasdikli kira
9 ADRES BEYAN kontrati ) ile resimli belge. 5-10 dk
ISLEMLERI 4-Vekillik belgesiyle miracaatlarda beyan edilecek adresi belirtir 6zel vekillik belgesi.
1-Nufus cuizdani
10 COK UYRUKLULUK 2-Diger devlet vatandashgini hangi tarihte kazandigini gosterir kimlik bilgilerini igeren belgenin 8-10 dk
ISLEMLERI .. A N > )
usuliine gére onaylanmis noter tasdikli TUrkge tercimesi.
YABANCI MAKAMLAR 1-Yabanci makamlar éninde yapilan evlenme belgesinin usuliine uygun olarak onaylanmis
11 ONUNDE YAPILAN ) belgenin asli ve noter tasdikli Turkce tercimesi.(Evlenme belgesinde yer alan yabanci uyruklu
EVLENMELERIN TESCIL kisilerin kimlik bilgilerinin eksik olmasi halinde ,eksik bilgileri bu bilgileri gosterir sekilde kisilerin 15-20 dk
ISLEMLERI uyrugunda bulundugu devletin yetkili makamlarindan verilmis ve Tirkceye gevrilmis belgeler)
2-Dilekge.
1-Oli oldugu halde aile kitiiklerinde sag goriinenlere ait 6lim tutanaklari, 6lim olayini gésterir
resmi belge ile tescil talebini iceren dilekge. 10-15 dk
2-Yurtdisinda dlen Turk vatandaslarinin 6lim olayi ile ilgili yerel makamlardan alinmis 6lim
o belgesinin usuliine uygun olarak onaylanmis asli ve noter tasdikli Turk¢e tercimesi ile tescil
12 OLUM talebini iceren dilekge.
3-Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde 6lintn hisimlarinin, 8lim olayini bilenlerin 45-60 Gln

kimlikleri, adres bilgileri ve 6lumu ile ilgili bilgileri iceren 6lim tahkikat dilekcesi.




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:
isim : isim :
Unvan : Unvan :
Adres : Adres

Tel : Tel

Faks : Faks

E-Posta ; E-Posta



